Wydawanie duplikatow swiadectw szkolnych

Wymagane dokumenty

Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej
w Stawnie wydaje duplikaty wytacznie w przypadku utraty oryginatu Swiadectwa.

W celu wystawienia duplikatu - nalezy ztozyé:

1. wniosek o wydanie duplikatu (wzér wniosku w zatgczniku)

2. kserokopie dowodu osobistego (jesli ma zostal przestany pod wskazany we wniosku
adres) lub okazac sie nim przy odbiorze osobistym.

Optata

Optata za sporzadzenie duplikatu wynosi 26 zt za kazdy dokument, zgodnie z § 29.3
Rozporzadzenia MEN z dnia 27 sierpnia 2019 r. w powigzaniu z ustawa o optacie skarbowej z dnia
16 listopada 2006 roku (Dz. U. Nr 225, poz. 1635). Optate nalezy wnies¢ na konto Specjalnego
Osrodka Szkolno - Wychowawczy dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej w Stawnie
po otrzymaniu potwierdzenia (pisemnego lub telefonicznego) istnienia w zasobach archiwum
Osrodka dokumentacji niezbednej do wystawienia duplikatu.

Naleznos$¢ wnosi sie na konto:

70 8566 0003 0000 9029 2000 0001

Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej
ul. Kopernika 9,

76-100 Stawno

Miejsce ztozenia dokumentow

Dokumenty nalezy przesta¢ droga pocztowag lub ztozy¢ w Specjalnym Osrodku Szkolno -
Wychowawczym dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej 76-100 Stawno, ul. Kopernika 9.

Termin i sposob zatatwienia

1. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna
do wystawienia duplikatu znajduje sie w posiadaniu Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej w Stawnie oraz zostata
przekazana optata za wystawienie duplikatu, wydaje sie go bez zbednej zwtoki nie pdzniej
niz w terminie 1 miesigca. Na duplikacie nie umieszcza sie fotografii.

2. Jezeli nie zostata przedtozona petna dokumentacja wnioskodawca zostaje zobowigzany
do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

3. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo Specjalny
Osrodek Szkolno - Wychowawczy dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej w Stawnie
nie posiada stosownej dokumentacji pedagogicznej, odmawia sie pisemnie wydania
duplikatu.



Sposob przekazania informacji o zatatwieniu sprawy

Duplikat przesytany jest drogg pocztowa na wskazany we wniosku adres. Duplikat moze zostac
odebrany osobiscie przez osobe zainteresowana lub przez inne osoby posiadajgce prawomocne
upowaznienie.

Podstawa prawna

Duplikaty swiadectw i dyploméw panstwowych wydaje sie zgodnie z § 24 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw, dyplomdéw panstwowych
i innych drukéw (Dz.U. 2019 poz. 1700). Duplikaty, o ktérych mowa, wydaje sie na podstawie
dokumentacji przebiegu nauczania znajdujacej sie w archiwum Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej w Stawnie.



